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ASSEMBLEE GENERALE
ORDINAIRE (AGO)

© Transparence

RAOussir son Assemblee GA©nA®©rale ordinaire (AGO) sans stress.

Description

La??AssemblA©e GA©nA©rale Ordinaire (AGO) est un moment clA© dans la vie da??une
copropriA©tA© ou da??une rA@sidence. Ca??est durant cette rA©union que sont prises les
dA©cisions importantes concernant la gestion, les finances, lestravaux ou encore la??organisation de
la rA©sidence.

Pourtant, beaucoup de syndics et copropriA©taires considA rent 1a??AGO comme une source de
stress : manque da??organisation, conflits, documents incomplets ou rA©unions trop longues.

Avec une bonne prA©paration et les bons outils, il est pourtant possible da??organiser une AGO fluide,
efficace et sereine.

Pourquoi 1a??AGO est-elle si importante ?

La??AssemblA©e GA©nAGrale permet de :

« valider les comptes de la copropriAGtA®,

voter le budget prA©visionnel,

approuver les travaux,

Aclire ou renouveler le syndic,

prendre les dA©cisions importantes concernant la rA©sidence.

Une AGO bien organisA©e favorise :

¢ la transparence,
¢ la confiance entre copropriACtaires,
¢ et une meilleure gestion globale de la rA©sidence.
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1. PrA©parer 1a??AGO en avance

La clA© da??une assemblA©e rAGussie est |a??anticipation.

Avant la rA©union, il est important de :

e prA©parer un ordre du jour clair,

rA©unir tous les documents nA©cessaires,
envoyer les convocations dans les dA©lais,
vAG@rifier les quotes-parts et droits de vote,
anticiper les sujets sensibles.

Une prA©paration en amont permet da??AcCviter les improvisations et les pertes de temps pendant la
rA©union.

2. Centraliser les documents pour plus de
transparence

Les copropriA©taires souhaitent avoir accA’s facilement aux informations avant la??assemblACe.
Il est conseillA© de partager :

les comptes de la rA@sidence,

les devis des travaux,

les rapports techniques,

les procA’s-verbaux prA©cA©dents,
« les budgets prA®©visionnels.

GrAc¢ce A une plateforme digitale, les rA©sidents peuvent consulter les documents A tout moment
avant la??AGO, ce qui rA@duit les incomprA©hensions et les tensions durant la rA©union.

3. Structurer larA©union efficacement

Une AGO mal organisA©e peut rapidement devenir longue et difficile A gA®rer.

Quelques bonnes pratiques :

respecter 1a??ordre du jour,

limiter les hors-sujets,

dA©finir un temps de parole raisonnable,
prA©senter les chiffres de maniA're claire,
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« noter immA®©diatement les dA©cisions prises.

Une rA©union structurA©e permet da??obtenir des A©changes plus constructifs et des dA©cisions
plus rapides.

4. Utiliser des outils digitaux pour simplifier
la??organisation

La digitalisation facilite A©@normA©ment la gestion des assemblA©es gA©nACrales.

Les outils numA®riques permettent notamment :

¢ |a??envoi automatique,des convocations,

le partage des documents'en.ligne,

les rappels automatiques,

le suivi des prA©sences,

le vote A@lectronique,

la rA©daction simplifiA©e des procA’s-verbaux.

RAGsultat :

e moins de papier,
e moins da??erreurs,
e et un gain de temps considACrable.

5. Favoriser une communication apaisA©e

Les tensions pendant les AGO proviennent souvent da??un manque de communication en amont.
Pour A®©viter les conflits :

« informer rA©guliA rement les copropriA®taires,

e expliquer clairement les dA©cisions proposA©es,
o A©couter les remarques des rA©sidents,

e et rester transparent sur les finances et les projets.

Une communication claire crA©e un climat plus serein et facilite les prises de dA©cision.

Les avantages da??une AGO bien organisA©e

Page 3
Footer Tagline



COMPANY NAME
Address | Phone | Link | Email

Une AssemblA©e GA©nACrale rA©ussie permet :

« une meilleure participation des copropriA®©taires,

des dAGcisions prises plus rapidement,

une gestion plus transparente,

moins de conflits,

et une meilleure image du syndic ou du conseil syndical.

Conclusion

RAGussir une AssemblA©e GA©nA©rale Ordinaire sans stress repose avant tout sur une bonne
prA©paration, une communication efficace et |a??utilisation da??outils adaptA©s.

Aujourda??hui, la digitalisation offre de nombreuses solutions pour simplifier la??organisation des AGO
et amACliorer 1a??expA©rience/des copropriAGtaires.

Avec une mA©thode claire et des outils modérnes,1a??AGO devient un vACritable moment
da??AOchange et de collaboration au service de'la rAC©sidence.
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